
Confluencen kuvauspohjat, metatiedot ja ohjeet

Lähtotilanne

• Hankkeen alussa kuvauspohjat sisälsivät paljon ohjeistusta

• Erilliset kuvausohjeet eivät olleet ajantasaisia. 

• Pakolliset tiedot oli punaisella fontilla

• Kuvauspohjissa ei ollut valintalistoja, vaan metatietojen arvo kirjoitettiin käsin ja valittiin arvolle

taustaväri jos ne oli metatiedolle määritelty ohjeessa.

• Samaa tarkoittavaa metatietoa oli kahdella nimellä, esim prioriteetti ja kriittisyys

• Kuvauspohjissa oli suuri määrä ohjetekstiä, hankala hahmottaa mikä oli ohjetekstiä ja mikä

kuvauksen tietoa

Ohjetyöryhmä

• Anita Rättyä, Aija Tirkkonen, Virpi Stång, Tiia Brinck ja Pirjo Helaakoski

Lopputulos

• Kävimme lähes vuoden ajan tiedonhallintamallin kuvauspohjia läpi testikannassa

• Kävimme kaikki metatiedot, niiden formaatit ja käyttötarkoitukset läpi

• Lisäsimme Incoming link-makroja (osa perustiedot-taulukkoon, osa kuvaukseen)

• Poistimme kuvauspohjista ohjetekstit

• Kaikkialla musta fontti, pakollisuus merkittiin keltaisella tähdellä ja taulukoissa vaaleanpunaisella

taustavärillä.

• Päivitimme kuvauspohjien layoutin ja visuaalisoimme niitä

• Anita Rättyä ja Aija laativat kuvauspohjille erilliset ohjeet, jotka lötyvät conf.ohjeet –työtilasta

• Esitimme valintalista-työkalun hankkimista jonka Joki ICT:n omistajaohjausryhmä hyväksyi. 

Loimme valintalistat ja käyttööntimme ne kuvauspojiin

Käyttöönotto

• Organisaatiot käyttävät uusia kuvauspohjia uusiin kuvauksiin

• Riippuen organisaation resursseista, he ovat takautuvasti päivittäneet vanhat kuvaukset uuden

kuvauspohjan mukaisesti, tämä työ on edelleen käynnissä. Päivitystyössä on ollut mahdollista

hyödyntää hankekoordinaattorin tukea. 
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